Guatemala, 31 de juliodel 20.19//

Licenciada

Gladys Elizabeth Palala Galvez

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Culturay Deportes

Su Despacho

Estimada viceministra:

De lamanera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle miinforme de
actlwdades/conforme alo estlpulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos, Nimero 3495-2019, aprobado mediante el ‘Acuerdo Ministerial Ndmero 267- 2019
correspondlente al mes de julio-del afio 2019 y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando Factura Serie A/N umero ooo7

‘/

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Brindar apoyo en la consolidacion de informacién administrativa contable,
solicitada a los diferentes centros de costo de la Direccidn Técnica de Museos y
Centros Culturales.

2. Apoyar en revision de documentos de soporte de las modificaciones
presupuestarias realizadas por los centros de costo que integran la Direccion
Técnica de Muesos y Centros Culturales.

3. Apoyaralos contadores de los centros de costo en ladocumentacidn relacionada
con Cuotas Financieras, presupuesto control de formularios de pedidos,
seguimiento de compras y eventos de cotizacidn y licitaciones, correspondiente
ala Direccién Técnica de Museos y Cetros Culturales.

4. Apoyar en el seguimiento y consolidacién de las matrices oficiales de metas de
visitantes atendidos en los museos y centros de costo.



5.

6.

Brindar apoyo y seguimientos a los informes acerca de la ejecucién
presupuestaria mensual cuatrimestral y anual del presupuesto asignado a la
Direccidn Técnica de Museos y Centros Culturales.

Apoyar a la Directora Técnica en relacién al cumplimiento de temas
administrativos y de planificacién.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1.

Vo.Bo.

Se logrd la correcta consolidaciéon de la informacién administrativa y contable
solicitada a los diferentes centros de costo de la Direccién Técnica de Museos y
Centros Culturales, del mes de julio.

Se apoyd en la revision de documentos de modificaciones presupuestarias de los
diferentes centros de costo que integran la Direccién Técnica de Muesos y
Centros Culturales, correspondiente al mes de julio.

Se apoyd en el seguimiento de las cuotas financieras y controles de formularios
de pedidos, asi mismo seguimiento a las compras, con el fin de ejecutar cuota
para el mes de julio.

Se apoyd en la consolidacién de las matrices de beneficiarios logrando totalizar
los mismos, de los visitantes atendidos en los diferentes museos.

Se logro formular el anteproyecto de presupuesto de los diferentes centros de
costo de la Direccion Técnica de Museos y Centros Culturales.
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- — Directora THor.
Direccion de Museos y Centros Culturales




